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Anforderungen Online-Veranstaltungen Click-Meetin

Online-Kurs Business English

e Wihlen Sie sich am besten mit dem Internetbrowser Chrome oder Firefox bei Online-Veran-
staltungen ein.

e Das Downloaden einer Software ist nicht erforderlich.

e Stellen Sie sicher, dass der Browser sowie die PC-Einstellungen IThr Mikrofon zulassen.

e Wenn Sie auf den Button ,, Teilnehmen® in Threr Einladungsmail geklickt haben, kénnen Sie
sich mit Threm Namen und Threr E-Mailadresse anmelden und gelangen in den Warteraum.

e Der Online-Kurs startet automatisch zu der geplanten Uhrzeit und wird nicht aufgezeichnet.

e Damit Sie sprechen kénnen miissen Sie Ihr Mikrofon (wird dann griin) einschalten. Sehen Sie
hierzu den Screenshot.

e Sollten Sie kein Mikrofon haben, kénnen Sie sich telefonisch mit der in der Einladung angege-
benen Telefonnummer in den Online-Kurs einwihlen.

Dieses Symbol muss grun sein, dann ist Ihr
Mikrofon eingeschailtet.

Wenn Sie nicht sprechen méchten kénnen
Sie es durch klicken auch ausschaiten!

Wenn Sie sprechen oder sich melden
mochten konnen Sie hier ein
Handzeichen geben.

Hier kdnnen Sie Ihr Mikrofon
zusatziich individuell einstellen

Chatfunktion zur Kommunikation
mit den Teilnehmern.

Hier konnen Sie Thren Text fiir
eine Nachricht (Chat) eingeben

e Im Screenshot ist auch die Chatfunktion und wie Sie ein Handzeichen geben kénnen erklirt.

e Wenn Sie das Meeting beenden mochten, klicken Sie auf ,,Meine Informationen® in der Meni-
leiste oben und klicken auf den roten Button ,,Beenden®.

Online-Seminare

e Wihlen Sie sich am besten mit dem Internetbrowser Chrome oder Firefox bei Online-Veran-
staltungen ein.

e Das Downloaden einer Software ist nicht erforderlich.



